Erlauterung zu Webmail bei ZUM-MAIL

1. Webmail aufrufen

1. Rufen Sie die Seite:

WWW.zum-mail.de ZUM-Mail
auf. Dann Webmail m Sl el i
i) ’ Einrichtung : 1 2: ZUM-Homep: E pl(cnt;kt

2. Melden Sie sich mit Benutzerna-
me und dem Passwort an.

Benutzername|Hans.Huber |

Passwort === | |

Anmelden

Einstellungen und &ndern Sie ein
paar Einstellungen.

3. Als Erstes gehen Sie dann auf s eval ) m@ Abmelden

4. Es"ers:cheir!en 3 R_eiter mit den — R
Mdglichkeiten: Einstellungen,
Ordner, Absender =

5. EINSTELLUNGEN: Unter dem Lomutzereinsteliungen Datum 4| | patum ]
1. Reiter kann die Zeitzone ein- s | | ey
gestellt werden, fiir uns GMT+2 f::;'”:e % 26.08.2008 16.25 28.05.2005 16.29
(bei Sommerzeit), Eintrage pro S a0 |
Seite 40 (voreingestellt), HTML HTML beverzugen
heilt Darstellung der E-Mail mit Kurze Datumsanzeige
Bildern u.4., Kurze Datumsanzei-
ge fuhrt zur Darstellung (s.Bild Speicher

Mitte), wird dies nicht angehakt,
dann wird die rechte Darstellung

gewahlt.

6. ORDNER: StandardmaRig wer- Ordnername Abonniert -
den diese 3 Ordner eingerichtet: Ep:tb =
Gesendet fiir die abgesendeten E- || neox =
Mails, im Papierkorb landen die
geloschten E-Mails, INBOX steht || teusn @rnerrstelien
fir ankommenden E-Mails (wird || eeremems L[| rseelen
als Posteingang angezeigt). Sie
kénnen andere (eigene) Ordner
anlegen.

7. ABSENDER: Durch Doppelklick Anzelaspame para gLoar
auf die einzige Adresse kénnen
die Eintrdge beantwortet werden. T T
Unter Antwort an kann eine ande-
re Absender E-Mail Adresse an- Organisation | \
gegeben Werden Antwort an [a.burgermeister@web.de |
Blind Kopie bedeutet bei jeder Pt L =
ausgehenden Mail eine Kopie an — v
diese Adresse, unter Signatur s Standard

kénnen Absenderangaben mit
Adresse und GriRen und anderes
eingeben. Als Standard wird bei
uns nicht verwendet.


http://www.zum-mail.de/
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11.

12.

13.

14.

E-Mail empfangen

Durch Druck auf das Icon E-Mail
(Pfeil nach unten) werden die
Mails abgeholt.

Hier erkennt man die ersten bei-
den Mails als noch nicht gelesen.
Die beiden unteren wurden schon
einmal gedffnet.

Fahrt man Gber den Absenderna-
men, so wird die E-Mail Adresse
angezeigt.

Durch Doppelklicken auf den
Betreff wird die E-Mail komplett
angezeigt.

Es besteht nun die Mdéglichkeit
die Mail:

- zu beantworten

- an jemand weiterzuleiten

- zu léschen

- zu drucken

- zu verschieben

Die Zeichen im Einzelnen:

%E-Mawl

Absender

Ef
[petest
.* Re: Anfrage zu Viren und Spam
# Anfrage an ZUM-MAIL

* Park Karner

+ You have new mail from Tatiana, 25 y.o., Russia, dating

AI‘:sen}ler
support@all-inkl.com
Achim Burgermeister
Katja Stampfl

Galina T.

Nachrichten 1 bis 15 v
Datum & G
Heute 12:25 )
Heute 12:23
Heute 12:14

Heute 11:04 2

~ o e n AL N
s 8 @ o 8
Betreff: Anfrage an ZUM-Mail
Absender: rix
Empfinger: n
Datum: Heute 15:39

Verschieben nach... (v

er Jzum-mail.de [+

Ich bin sehr an der Benutzung des Webclient von ZUM-Mail interessiert, vermisse

asber bisher eine Bedienungsanleitung.

Inbesondere sind mir die Icons (Bildchen) oben noch recht unklar.
Fiir eine Erlauterung ware ich sehr dankbar.

mit freundlichen Grifen

Hans Huber

wverschieben nach... v
in efnen Ordner schieben

=5 8 2 5.0

ZurGck Antwort

E-Mail beantworten

Antwort:

Automatisch wird der urspriingli-
che Absender als Empféanger ein-
getragen.

Die alte Mail wird mit > Zeichen
angezeigt.

Es kann weiterer Text dazu ge-
schrieben werden.

Zum Absenden klickt man auf
den Briefkasten.

Die Biroklammer verweist auf
mogliche Anhénge.

Driickt man darauf, 6ffnet sich
ein weiteres Fenster. Man kann
dann auf dem eigenen Computer
nach Anlagen, wie Bildern, Tex-
ten ,,durchsuchen* und diese
dann ,,hochladen®. Man kann
auch mehrere Anhéange hinterein-
ander hochladen.

Betreff \Re: Anfrage an ZUM-Mail

Eallo,

> vermisse sber bisher eine Bedienungsanleitung.
>

>
> Fir eine Erl&uterung wére ich sehr dankbar.

MfG

2.Burgermeister

Bm Tue, 4 Jul 2006 15:39:02 +0200, schrieb Achim Burgermeister <a.burgermeist)
» Ich bin sehr an der Benutzung des Webclient von ZUM-Mail interessiert,

> Inbesondere 3aind mir die Icons (Bildchen) cben noch recht unklar.

Zn einer Bedienungsanleitung wird gerade gearbeitet. Ich bitte um Geduld.

e
<::' m @ Prioritat:  [Normal v

Achim Birnermeister £a hiynermeistenmziimer

@ o §
Absender Achir|
Emnf Anhange ab
mumianaer abu @ Manu Passphoto.gif Em
|[ Durchsuchen... |
SchlieBen Hochladen Re: A + Bef
—— [
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Kommt eine Mail mit Anhang an,
so wird, z.B. das Bild mit ange-
zeigt.

Adressbuch

Adressbuch aufrufen

Es werden die eingegeben Adres-
sen, nach dem Anzeigenamen
sortiert, angezeigt. Uber das Icon
(hier mit Zeigefinger) kann eine
neue Adresse eingegeben werden.

Es erscheinen rechts die Felder
fr die neue Adresse.

Der Anzeigename ist fiir die
Auswahl bei neuen Mails wich-

tig.

Bearbeiten einer Adresse:

Durch Klick auf die Zeile links,
erscheinen rechts die zugehdérigen
Daten. Durch Druck auf Kontakt
bearbeiten wird die Anzeige wie
oben eingeblendet.

Pg 56 @ = Ls)

peister
72

790
257184

il @Adr@sbu:h g

Anzeigename E-Mail

Achim Web a.burgen]
Karl-Friedrich Fischbach kff@zum)|
Martin martinle

verwaltung@zum-mail.de verwaltul

Kontakt hinzufiigen

Anzei [ZUM-Mail Verwaltung |

Abbrechen ﬁeichem

Verwaltung ZUM-Mail
rmeister@web.de
Anzeigename Verwaltung ZUM-Mail
Vorname

h.de

rupold@zum-mail.de
Nachname

ung@zum-mail.de ‘h E-Mail verwaltung@zum-mail.de

Kontakt bearbeiten

Neue E-Mail schreiben

Uber das Icon mit dem Bleistift
gelangt man zu einer neuen Mail
an einen neuen Empfanger.

Automatisch wird die Absender-
adresse und die Signatur (siehe
Einstellungen) bereits eingetra-
gen.

In der Empféangerzeile kann nun
die Adresse neu eingegeben wer-
den oder es wird entsprechend
der Buchstabenfolge aus dem Ad-
ressbuch ausgewahlt. Mit der Ta-
bulatortaste p= wird diese Adres-
se Ubernommen. Es kénnen meh-

%etreff

der ‘Achlm Burgermeister <a_burgermeister@zum-mail.de> v|
nger \d

i Verwaltung ZUM-Mail <verwaltung@zum-mail.de=




23.
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re Adressen ausgewahlt werden.

Rechts sind noch die Bezeich-
nungen Cc und Bcc.

Durch Druck auf Cc kénnen wei-
tere Empfanger eingegeben wer-
den, unter Bcc wird die Kopie fiir
die anderen Empfénger unsicht-
bar Gibermittelt.

Unter Betreff sollte der Titel der
Mitteilung vermerkt werden.

In dem groRRen Feld darunter wird
der eigentliche Mitteilungstext
geschrieben.

Durch Druck den Briefkasten
wird die Mail abgeschickt.

Anlagen werden wie unter 14
beschrieben, hinzugefgt.

Absender Achim Burgermeister <a burgermeister@zum|

Empfinger  [yerwaltung ZUM-Mail <verwaltung@zum-

Betreff \Amfrage zur Bedienung

0

Absender Achim

Empfinger ’m

e
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